
Mensaverein Cafeteria – 
gesunde Schule im HAG und der 

Gesamtschule 
Lengerich/Tecklenburg e.V. 

Wie registriere ich mich?
Was kann und muss ich wo machen?

ein Leitfaden zur Erstregistrierung

Titel



Aufrufen der Homepage
www.menuebestellung.de/sz-lengerich/login
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Gibt man nur www.menuebestellung.de ein, gelangen Sie auf die 
Hauptseite – hier im Suchfeld Lengerich eingeben
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Anklicken von Schulzentrum Lengerich
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Sofern noch keine Anmeldedaten bekannt sind, 
Klick auf Zur Registrierung
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Ausfüllen der Daten

Auswahl der Schule (HAG 
oder Gesamtschule)
Auswahl ob man Schülerin/ 
Schüler* oder Lehrkraft ist

Anschließend Klick auf WEITER

*: MünsterlandKarte Benutzer (BuT) melden sich erst als SuS 
(Schülerin und Schüler) an und geben anschließend Angaben 
zum Status an den Mensaverein weiter. 
Mehr dazu auf Seite 21 Stammdaten - Essensteilnehmer
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Ausfüllen der Daten

Angaben zu den Eltern/gesetzlichen 
Vertretern/Erziehungsberechtigten

Angaben zum Kind
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Ausfüllen der Daten

Angaben zu den Eltern/gesetzlichen 
Vertretern/Erziehungsberechtigten

Freiwillige Angaben zum Kind 
(wenn es < 18 Jahren ist)
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Ausfüllen der Daten

Benutzername wird automatisch 
erstellt, kann aber angepasst werden

Passwort eingeben

Passwort wiederholen

Darf mein Kind Snacks und Getränke 
kaufen?       = ja       =nein

Dauerbestellung auswählen (an 
welchen Tagen soll mein Kind 
automatisch das Essen bekommen)

Benutzername und 
Passwort unbedingt 

merken
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Ausfüllen der Daten

Ab wann soll die Dauerbestellung 
losgehen
Menü 1 = mit Fleisch
Menü 2 = ohne Fleisch
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Ausfüllen der Daten

Durchlesen der AGB und 
anschließendes setzen des Hakens

Klick auf 
REGISTRIERUNG ABSCHLIEßEN
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Nach Bestätigung des Registrierungslinks kann 
man sich auf der Seite

www.menuebestellung.de/sz-lengerich/login 
einloggen

Es macht Sinn, sich diese Seite zu speichern.

Seite 11 



Navigationsseiten 
(nach dem Anmelden landet man immer automatisch auf der Speiseplanseite)
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Navigationsseiten

Übersicht Benutzername 
und Guthaben
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Navigationsseiten

Navigation auf die 
verschiedenen Seiten
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Seite Speiseplan

Auswahl der Schule / des 
Mensastandorts
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Seite Speiseplan

Auswahl der Woche
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Seite Speiseplan

Auswahl der 
Wochentage
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Seite Speiseplan

Ist ein Essen nicht 
bestellbar*, ist -0+ 
ausgegraut

* Warum kann ich kein Essen bestellen?
• Ich habe nicht mehr genug Guthaben.
• Die Bestellzeit ist vorbei.

Weitere Infos zur Bestellzeit (bis wann ein Essen im Vorfeld bestellt 
sein muss) entnehmen Sie bitte der Homepage des HAG unter 
Service/Mensa/Weitere wichtige Hinweise.
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Seite Speiseplan

Klick auf ein Menü wählt 
es aus. 
Nochmaliger Klick wählt 
es wieder ab

Seite 19 



Seite Speiseplan

Um die Bestellung/Änderung 
zu speichern, muss man 
unten auf der Seite   
Auswahl speichern (ggf. 
runterscrollen) anklicken
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Seite Stammdaten - Essensteilnehmer

Hier können die Angaben zum Kind angepasst werden

Benutzergruppe wird durch den Mensaverein angepasst. Jede Schülerin / 
jeder Schüler wird nach Anmeldung erst einmal als SuS (Schülerin und 
Schüler) geführt. 

Sollte ihr Kind eine Münsterlandkarte (BuT-Paket) besitzen, schicken Sie 
die Nummer und den Bewilligungszeitraum bitte an mensaverein-
haggelt@web.de, wir fügen das ein und passen es an.
 

Bevor man auf eine andere Seite wechselt, muss man die Änderungen 
mit Klick auf SPEICHERN abspeichern
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Seite Stammdaten - Essensteilnehmer

Sollte noch kein Chip hinterlegt sein, geben Sie bitte hier 
unten die Chipnummer ein und klicken anschließend auf 
SPEICHERN
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Seite Stammdaten – Besteller/ges. Vertreter/Eltern

Hier können Ihre Angaben (Eltern/Erziehungsberechtigte/gesetzliche 
Vertreter) angepasst werden 

 

Bevor man auf eine andere Seite wechselt, muss man die Änderungen 
mit Klick auf SPEICHERN abspeichern

IhreMailadresse@Provider.de
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Seite Stammdaten - Dauerbestellung

Hier können Sie einstellen, an welchen Tagen das Essen für Ihr Kind 
automatisch bestellt wird.
Auch der Zeitpunkt, ab wann man mit dieser Dauerbestellung starten 
möchte, kann man hier einstellen.

Welches Menü soll standardmäßig bestellt werden?
Menü 1 = mit Fleisch
Menü 2 = ohne Fleisch

Bevor man auf eine andere Seite wechselt, muss man die Änderungen 
mit Klick auf SPEICHERN abspeichern
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Seite Stammdaten - Einstellungen

Hier können Sie einstellen, ob sich Ihr Kind etwas von unserem 
Kiosksortiment kaufen darf (bspw. einen Snack oder ein Getränk in den 
kurzen Pausen). 

Sollte ihr Kind eine Münsterlandkarte (BuT-Paket) besitzen, können Sie 
hier einstellen, wie viele Tage vor Ablauf des bewilligten Zeitraums Sie 
eine Nachricht bekommen, dass der Status abläuft.

Bevor man auf eine andere Seite wechselt, muss man die Änderungen 
mit Klick auf SPEICHERN abspeichern
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Seite Stammdaten - Zugangsdaten

Hier können Sie den Benutzernamen anpassen (nicht 
empfehlenswert) und, falls notwendig, ein neues Passwort 
vergeben.

Bevor man auf eine andere Seite wechselt, muss man die 
Änderungen mit Klick auf SPEICHERN abspeichern

Wenn ihr Kind die Schule verlässt, können Sie hier ihr 
Konto löschen.
Den Chip lassen Sie bitte anschließend der Mensa 
zukommen.
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Seite Stammdaten – Anmeldeformular Bankverbindung

IhreMailadresse@Provider.de

…………..

Diese Seite am besten ausdrucken und gut beiseite legen

Hier sehen Sie die 
Kontoverbindung, auf die Sie das 
Geld überweisen sollten. Der 
Verwendungszweck wird für Sie 
eingetragen, bitte benutzen Sie 
den genauso, wie er hier steht.
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Seite Stammdaten – Anmeldeformular Bankverbindung

Mit Klick auf ß (zurück) kommen Sie zurück 
auf Ihre Navigationsseiten
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Seite Stammdaten – Info/Hilfe geöffnet

Unter Info/Hilfe können Sie mehr 
Informationen erlangen

Kontakt ist momentan nicht hinterlegt, da 
momentan nur E-Mail-Kontakt möglich ist

mensaverein-haggelt@web.de
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Seite Stammdaten – Informationen

Unter Informationen 
finden Sie die AGB
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Seite Stammdaten – FAQ

Unter FAQ finden Sie 
häufig gestellten Fragen 
und Antworten darauf
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Seite Guthaben – BuT (MünsterlandKarte)
Seite 32 

Hier sehen Sie das aktuelle Guthaben und was 
mit dem Chip passiert ist, sowie Käufe am Kiosk

Dies ist die Ansicht, sollten Sie die 
MünsterlandKarte nutzen.

MünsterlandKarteninhaber brauchen KEIN 
Guthaben für Mittagessen!
Guthaben kann für weitere Snacks/Getränke 
aufgeladen werden (s. Seite 28).



Seite Guthaben – SuS und Lehrkräfte
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Hier sehen Sie das aktuelle Guthaben und was mit dem 
Chip passiert ist, sowie Käufe am Kiosk

Dies ist die Ansicht für SuS sowie Lehrkräfte

Eine Benachrichtigung bei geringem Guthabenstand kann 
hier eingestellt und aktiviert werden

Bevor man auf eine andere Seite wechselt, muss man die 
Änderungen mit Klick auf SPEICHERN abspeichern



Navigationsseiten – Logout 

Mit Klick auf Logout melden 
Sie sich vom System ab
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